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Con esta guia le ayudaremos cumplimentar el tramite, que debera utilizarse cuando la
persona interesada desee presentar un RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION por
estar en desacuerdo con la resolucion de concesion de la beca.

El enlace para acceder al asistente de tramitacion del procedimiento es el siguiente:

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=20632

En primer lugar elegiremos el sistema de acceso al ASISTENTE DE

TRAMITACION: (El procedimiento de acceso es el mismo que cuando cumplimento la
solicitud de beca)

a) con certificado digital
o

b) mediante el sistema
ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Se nos abrira el ASISTENTE DE TRAMITACION.

En la primera pantalla, elegiremos [EVERIEINNEEE]IME4. En el caso de haber iniciado el
tramite en un dia anterior, podra recuperar la sesion (el asistente conserva hasta cuatro
sesiones)

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacion, debe pulsar el botén de Nueva tramitacion.

Nueva tramitacién > -


https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=20632

Lea detenidamente la pagina 1 Debe saber que le muestra el ASISTENTE DE
TRAMITACION, donde le resume los pasos necesarios para tramitar la solicitud y pulse

YeloJi=}Comenzar >
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Debesaber >  Relenar >  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Debe saber

Para re3zarsusn/ctud dispone oe este asistents que 2 guiard e manera senclia por |03 p3303 NeRsarin Pars su presentacidn

DEBE SABER

Le mostramos una breve explicacidn de cada une de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de selicud.

Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC)

anismo-Conselleria de Innovacion, Universidades, Cienia y Sociedad Digital
Fin:-
© s Informacién:Detalle del trémite en GUC
© Infarmacidn Especifica
Presentacidn de recurso potestativo de reposicidn contra una resoludidn de concesidn baca o ayuda convocada por la Direccidn General de Universidades

RELLENAR

Deberd cumolimentar los formularios indicades coma obligatorios. Pueden existir formulzrios opeionales gue puede cumplimentar o ne, segln disponga de |3 informacian solicitada.

ANEXAR

Se le solicitard que anexe ' documentacidn necesaria para la soliciud.

PAGAR

zlizar el pago oe 3 t333 correspondients 3 est3 solictug. Una ver realizado & pago no posrd mocifoar oz p2sos anteriares

REGISTRAR

visar |3 documentsoion ue va a prasentar teniendo en cuents que una vez enviads no podrd modificar ningdn dato

GUARDAR

3 e proporcionard un justificante de registro firmado elecrrdnicamante gue e servird como resguardo o justifcante lega

En la siguiente pantalla 2 Rellenar pulse sobre FORMULARIO DATOS GENERALES
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Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios seffalados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispone de la informacién oportuna, y

- B
=] FORMULARIO DATOS GENERALES
e X

Estos datos serviran para que pueda obtener un justificante de la presentacion del

recurso.

Complete los datos del formulario. Recuerde que los datos personales son los del/la
estudiante que solicito la beca.



Completa el formulario
PROCEDIMIENTO

Presentacién de recurso potestative de reposicion contra una resolucién de concesion beca o ayuda convocada

por la Direccion General de Universidades

DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL * SEGUNDOD

/1 —
DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERD ¥ PUERTA) *
PROVINCIA = LOCALIDAD * TELEFOND *
Escoge una opcion v Sin seleccion v
DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE
11D0S 0 RAZON SOCIAL * NOMBRE

NOTIFICACIONES

DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERD Y PUERTA) *

PROVINCIA = LOCALIDAD *
Escoge una opcion v Sin seleccién M
LECTRONICO

icitante &s persona fig pts |a notificacion exclusivamente per medios electronicos,
oria de acuerdo con la normativa vigente?

& 'DIOMA DE NOTIFICACION

Escoge una opcidn

Escoge una opcion

E-MAIL =

DHI

@soquenoses [

®*

AUTORIZACION DE CONSULTA INTERACTIVA DE DATOS / NO AUTORIZACION

d

De acuerdo con lo dispuesta en el articulo 28 de 13 Ley 3
ausencia de oposicidn ex
documantos glaboracos por cuzlouier administracidn y que para este procedi
datos 213003 FEprase , cancretamente, los
accediende mediante esta tramitacian telematica.

<3 por

En caso de no autorizarlo, d

[) No autorizo a la obtencidn de los datos de:

B DECLARACION RESPONSABLE

20erd marcar z siguiente sz, Indicanda o catos gue no autor

1 de octubre, del Procedimiznta Admini
el interesado, el drgana gestor del procedimientn estard autorizade para obt

miento son los sefia

trativo Comin de |as Administraciones Plblicas, en

directamentz o3 datos de los
atos de ‘centicad dal thular, en U cam,

ados 3 continuadidn:

este procecimients de |3 Guiz Proo Elecrdnica 3l que usted esti

ce y celoerd 3poriar los documentos carrespondientes:

) D2 acuerdo con o dispuesto en el arficulo 69 de la Ley 39/2015, de 7 de octubre de 2015 del Procedimiente Administrativo Comin de las Administraciones

Plhlicas, 2 persona que suscrbe DECLARA, bajo sy

edad u omisidn, de cardcter esendial, de cualquier dato o informacidn que
an ce la Generalitat de |3 declaracian responsatle, |z docume
catidn, determinard |a imposibilidad de continuar
23103 N8CN03, 3N perjuido de ‘a5 responzabiidaces penzle

"

PROTECCION DE DATOS

PROTECCION DE DATOS: De conformidad con el Reglamento General de Proteccidn de Datos y | Ley Organic
23, 03 03103 O cardcier personal gUE N0z proporcione serin

Personaes y garants de los derechos oigl
de su solictud &l ampara de la normativa de aplicacidn.

Podrd gjercer los derechos de acceso, rectfic
dec individuzles automatizadas respectn a sUs datos personales r
persal

raspuestz 03 respuesta no nays sido satisfactoria en el gjercido de sus de

M4s informacidn en el indice de ros de a3 actvidades de tratamis

=

6n adicional y detallada sobre proteccidn de datos

sponsabilidad que el documento sus:
gue dispane de la documentacidn que asf |o acredita y que | pondrd a disposician de |3 Admi

glercicio del derecho oz act
£5 0 20miniEtratvas correspandientes.

incorpare a la pr
céngueses, siese

n, supresidn y portabilidad de sus datos persenales, limitacidn y oposician de

crito cumple con los r

2quisitos establecicns en 2 normatl

aidn de |a Generalitat cuanda |e sea requerida. L3 inexactitud
zsente decaracian responzable, o 2 no oresentacian ante Iz
£aso, reguerica oarg acraditar & cumplimienio de lo dzclarado, o
feciada desce =l momanio en gue se tenga constanca da

3/2018, de 5 ce didemore, de Proteccidn de Datos
t3dos por |z Generalitat para procecer 3 la trami

3 onzeleria rasponzaile del tratamiento de sus datos



Pulse sobre v/ Enfa

En esta pantalla tenemos que firmar el FORMULARIO DATOS GENERALES, pulsando

sobre 3
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Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispane de la informé
requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

= !
W FORMULARIO DATOS GENERALES

P X Debe ser firmado por usted. ‘

SELECCION DE FORMULARIOS

X =

Se abrira el siguiente cuadro de dialogo, y pulsaremos sobre Aceptar

g

Firma electronica

i Seva aredirigir a FIRe para realizar la firma electrénica. Una vez n
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

Ahora elegiremos el sistema de firma, en nuestro caso, como hemos iniciado el tramite
con certificado digital, seleccionaremos autofirm(@.

E&~=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

Cl@gwg_ autofirm(@

Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.
Acceder » Acceder » _



Si hubiéramos iniciado el tramite seleccionando el sistema cl@ve, continuariamos el

tramite pulsando sobre el mismo.

- ¢ Como firmo con certificado digital?
- . Coémo firmo con el sistema clave

Si tiene alguna duda de como relazar la firma puede ver los siguientes manuales:

Aparecera el cuadro de dialogo en el que se refleja que ha sido firmado el FORMULARIO.

Ahora pulsaremos sobre SELECCION DE FORMULARIOS
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Debesaber »  Rellenar »  Documentar )  Pagar »  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podré rellenar si dispone de la
regueridos en funcion de los datos que vaya introduciendo.

N
"/ FORMULARIO DATOS GENERALES

v Ha sido firmado por usted el 15/07/2020, a las 08:59 h.

K .
M) SELECCION DE FORMULARIOS -

Seguidamente, marque la casilla RECURSO DE REPOSICION
SELECCIONE LAS INSTANCIAS QUE DESEA RELLENAR:

- (] RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA

y pulse en Envia

Cancel

20632 - PRESENTACIGN DE RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION CONTRA UNA RE ] &
Completa el formulario VER

C GENERALITA] ==
A VALENCIANA

SELECCIONE LAS INSTANCIAS QUE DESEA RELLENAR:

@ RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA

En la siguiente pantalla pulsaremos en

ESO

inform



http://innova.gva.es/documents/161863209/169395753/Proceso+de+firma+con+clave+permanente.pdf/c34a8bf4-c448-45e8-8f1c-c63cb389e5e9
http://innova.gva.es/documents/161863209/169395753/Proceso+de+firma+con+autofirma_cast.pdf/0b14d5b2-d348-4e98-92f4-cbe19d784451
http://innova.gva.es/documents/161863209/169395753/Proceso+de+firma+con+autofirma_cast.pdf/0b14d5b2-d348-4e98-92f4-cbe19d784451
http://innova.gva.es/documents/161863209/169395753/Proceso+de+firma+con+autofirma_cast.pdf/0b14d5b2-d348-4e98-92f4-cbe19d784451
mailto:cl@ve

Ahora pasaremos a la pestafia 3 Documentar, donde adjuntaremos los documentos
necesarios. Pulse sobre RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA

20632 - PRESENTACION DE RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION CONTR

{| /2 3 1 5 6

Debesaber )  Rellnar )  Documentar )  Pagar »  Registrar )  Guardar

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjunte

! . ,

RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA _
? Y

é x tros documentos

En la siguiente pantalla Documento a anexar, pulsar sobre Descargar plantilla
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\/ Anexa

Documento a anexar

Plantilla
Este documento debe confeccionarse segln la plantilla proporcionada. Debe descargérsela a su ordenador, rellenarla y posteriormente anexarla.

Desmrgar plantilla _ &

Documentar

El tamafio méximo permitido es de 5 MB. Y las extensiones permitidas son PDF, ALS, XLSKy ODS.
Desde mi equipo

Descargue al disco duro de su ordenador la plantilla del recurso. No olvide donde se ha
guardado puesto que debera anexarla posteriormente.

Cumplimente la plantilla del recurso con los datos personales del/la alumno/a. No se
olvide de GUARDAR el formulario cumplimentado pulsando sobre el icono de guardar @

|2 180095 BLpdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo_Edicion Ver Ventana Ayuda

el X

Inicio  Herramientas Modelo recurso rep. 180095 BLpdf X @  Iniciar sesion
P Quimide GUARDAR © ' *»® 00 m- 5 T 824
a

) [3 Exportar archivo PDF v
4 RECURS DE REPOSICIO CONTRA RESOLUCIO DE BECA
=] %G ENERALITAT RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA ) Crear archivo POF v
@ QVALENClANA BECA SALARIO LIGADA A RENTA B o
&2
DADES PERSONALS
& DATOS PERSONALES Comentar
COGNOIS  APELLIDOS: RITNE
APELLIDO APELLIDO NOMBRE 123456789X € Combinar archivos S
COMICIL DOWICIO
OO0 0K “[] Organizar péginas v
3 ORGP HONIGIFI PROVINGIA PROVINGA
XXXXXX XXXXXX XXXXXX 2
NOBIL MOVIL TADREGA ELECTRONICA | CORREO ELECTRONIGO Ga Censurar
123456789 XXK@XKK.LS
O Proteger

EXPOSA
EXPONE

- Que stha publicat [a resolucio de les beques
Que se ha publicado la Resolucion de las becas

- Que m'ha sigut denegada per el/els motiu/s (indicar el/els codi/s de denegacio)
Que me ha sido denegada por el/los motivo/s (indicar el/los codigo/s de 6

- Allegue que / Alego que:

Vuelva al gestor de tramites pulse en Seleccionar

<

Seleccionar

B optimizar POF
A Rellenar y firmar
x& Adobe Sign

Enviar para revisar



e

y busque en su disco duro el FORMULARIO DE RECURSO CUMPLIMENTADO.

Ahora pulse en Anexa

Y
Cancela
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Documento a anexar — V

Este documento debe confeccionarse segin la plantilla proporcionada. Debe descargarsela a su ordenador, rellenarla y posteriormente anexarla.

Descargar plantilla R ‘

Documentar

El tamafio méximo permitido es de 5 MB. Y las extensiones permitidas son PDF, ALS, XLSXy 00S.
Desde mi equipo

02M8B
FORMULARIO DE RECURCO CUMPLIMENTADO.pdf

Si lo estima necesario para documentar su recurso, puede aportar mas documentacion |,
pulsando sobre Otros documentos

20632 - PRESENTACION DE RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION CONTRA UNA RESOLUCION DE CONCESIO
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Documentar la tramitacién

En este pase debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de la informacion oportuna.

] . .
RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCION DE BECA

nANEXA.DU: FORMULARIO_DE_RECURCO_CUMPLIMENTADO.pdf
ﬁ W Otros d
s entos
X [0 documenios -

>  Continuar >

Pongale nombre al documento a anexar vy, tras seleccionarlo de su disco duro, pulse
nuevamente sobre Anexa

De esta forma puede anexar cuantos documentos estime oportuno.

Ahora pulsaremos en Continuar, para finalizar el tramite

i =
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Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialadlos como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podré adjuntar si dispone de la informacion oportuna.

RECURSO DE REPOSICION CONTRA RESOLUCIGN DE BECA

n ANEXADO: FORMULARIO_DE_RECURCO_CUMPLIMENTADO. pf
% 0
Vi M ovros documentos

ANEXADOS:

Contrato de Alquiler

- — P



En la pestafia 4 Pagar no hay que hacer nada, puesto que este tramite no conlleva el
pago de tasas. Pulse en Mﬁ

20632 - PRESENTACION DE RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION CONTRA UNA R
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Debesaber »  Rellenar »  Documentar )  Pagar )  Registrar »  Guardar

Pagar las tasas

Segln los datos introducidos no debe realizar ningdin pago.

= —

En la pestafia 5 Registrar puede revisar toda la documentacion que ha aportado, y si le
parece correcta, pulse en Registra.
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Registrar a solicitud

Antes de registrar su solicitud, le mostramos un resumen de la informacidn proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podré modificarla.

Formularios rellenados
B Formulario datos generales
E Seleccidn de formularios

Anexos aportados
& RECURSO DE REPOSICIGN CONTRA RESOLUCION DE BECA

& Contrato de Alguiler

® Recuerde que una vez registrada, no podré modificarla.

)

Apareceran las siguientes pantallas:

(Estd seguro de querer registrar la solicitud?

Recuerde que una vez registrada no podra modificarla

= B BT
p

Firma electronica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada la firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

Después de pulsar en Aceptar, elegiremos el sistema para firmar el Registro de la
solicitud.

El proceso es mismo que el utilizado para firmar el FORMULARIO DE DATOS
GENERALES.

Supongamos que elige el sistema de auvtofim@:



Z

E&=  FIRma Electrdnica - FIRe
&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

outofirm@ .

Firma con certificado local

cl@ve
A=
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
e S Advertenci: La fima se va a realzrcon AutoFima, Asegirese detenernstclad AutoFima 160 superor
solicitud si no dispone de &l. claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente.

« Volver
( Accsder ) ( Acceder» _ &>

.

Dislogo de Seguridad | X | Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio ‘ = ‘
Una aplicacidn esta solicitando acceso a un elemento
Seleccione un certificado Pme pmm;dn

[ 1 SO ROV SR T2 OSSR
Valido desde: 15/10/2019 hasta 14/10/2022 c =
Haga dic aqui para ver las propi: del certificado ~ ontrasefia para
Clave privada de CryptoAPI ]
\peri [ IRecordar contrassiia
Valido desde: 22/03/2017 hasta 21/03/2020
== Haga dic aqui para ver las i del certificado

cancel | [ Aceptar H Cancelar H Detalles... ]

—T—d

Finalmente, saldra el siguiente mensaje

Q Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecerd reflejado en la
(arpeta Ciudadana del solicitante. Si como presentador de la solicitud,
usted dispone de una autorizacion de representacion en el registro de

representantes de la Generalitat Valenciana o del Estado, también
podrd acceder a dicha informacion.

|

En la ultima pestafia, 5 Guardar,si pulsa sobre Detalle del justificante, podra podra

visualizar toda la documentacion aportada y si lo desea, podra descargarse una copia a
su ordenador.

A otesejorion: < @, 3,

Datos del regitro
NOMERD FECHA SOUCTANTE
GURTE/2020/70035

ASUNTO
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Documentacion
Formularios rellenados
B8 Formulario datos generales
BB Seleccion de formularios
Anexos aportados
@ R
g

Nos interesa su opinién

Valore del 12l 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el baton

1 > 2 4 s 3 7 2 o lm



YRS

Asimismo, le recordamos que, en cualquier momento puede acceder a su carpeta
ciudadana par consultar todos los expedientes abiertos con la Generalitat Valenciana, a
través del siguiente enlace:

https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html

CARPETA CIUDADANA

cl@ve

ACCEDER

10


https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html

