PROGRAMA DE FORMACION EN INNOVACION Curso
DOCENTE Y EXCELENCIA EDUCATIVA 2023/2024

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

RECURSOS DE OFIMATICA PARA LA ORGANIZACION DE EVENTOS
DOCENTES Y DE INVESTIGACION

= Dpa. Paula Fernandez Pires

Profesores , N
Profesora del Departamento de Patologia y Cirugia de la UMH
Duracién | 6 horas
Fechas | 21y 22 de marzo de 2024
Horarios | De 11 a 14 horas
Lugar | Campus de Sant Joan d"Alacant
Objetivos | = Conocer diferentes herramientas ofimaticas y de gestion.
= Conocer diferentes “tips” para la creacion de material de difusidon
de eventos docentes y de investigacion.
= Conocer el procedimiento de solicitud de reconocimiento de
créditos por competencias transversales de la UMH.
= Aprender las utilidades de la aplicacion Google Forms para
configurar procesos automaticos de inscripcidon de participantes.
Contenidos | Aprender las utilidades de Microsoft Word, Excel y Outlook para el

envio de correos masivos basicos personalizados (o sin
personalizar).

= Aprender a usar Microsoft Word, Excel para crear de manera
automatica documentos/certificados

®=  Conocer las utilidades del “portafirmas” de la UMH

= Aprender a utilizar Microsoft Word, Excel y Outlook para el envio de
correos masivos basicos personalizados

= Metodologia practica, trabajando sobre la creaciéon de un evento

Metodologia ficticio.
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